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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Bonn, 25.04.2024. Das Haus der Krebs-Selbsthilfe – Bundesverband e.V. (HKSH-BV) wurde 2015 
gegründet. Das HKSH-BV ist der Dachverband von zehn bundesweit organisierten Krebs-
Selbsthilfeverbände mit etwa 1.500 Selbsthilfegruppen. Sie decken die Krebserkrankungen von ca. 80 
Prozent aller von Krebs betroffenen Menschen in Deutschland ab. Das HKSH-BV vertritt bei Interessen 
von gemeinsamer Bedeutung seine Mitgliedsverbände national und international gegenüber 
Entscheidern in der Gesundheitspolitik. Es fördert die Ziele und Aufgaben der Krebs-Selbsthilfe und 
unterstützt die Arbeit seiner Mitgliedsverbände. Das HKSH-BV ist gemeinnützig und wird umfassend 
von der Stiftung Deutsche Krebshilfe gefördert. Es ist unabhängig von Interessen und finanziellen Mitteln 
der Pharmaindustrie und anderer Wirtschaftsunternehmen des Gesundheitswesens. 
 

Für unsere Geschäftsstelle in Bonn suchen wir zum 01.10.2024 in Teilzeit mit einem 
Stellenumfang von 25 Stunden pro Woche 
 

einen Mitarbeiter (w/m/d) für den Empfang und Service  
 

IHRE AUFGABEN 

• Als motivierter Mitarbeiter (m/w/d) unterstützen Sie das HKSH-BV und seine Verbände bei 
anfallenden Aufgaben: Von Telefonzentrale, Empfangstätigkeiten, Versand, Material-, 
Konferenzraumverwaltung, Geschäftsstelle bis zur Pflege der Webseite. 

IHR PROFIL 

• Sie arbeiten gerne im Team, sind kommunikativ und gehen offen auf die Mitgliedsverbände zu. 
• Routinierter Umgang mit den Office Programmen Word, Excel, PowerPoint und Outlook. 
• Die Fähigkeit selbstständig und eigenverantwortlich zu arbeiten. 
• Lösungsorientierte Flexibilität ist für Sie kein Problem.  

WIR BIETEN 

• Angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team in freundlicher Atmosphäre in Bonn. 
• Eine gute Anbindung an ÖPNV und einen eigenen Parkplatz. 
• Entgelt in Anlehnung an TVÖD VKA, entsprechend der Qualifikation 
• Geregelte Arbeitszeiten 
• Einen unbefristeten Vertrag mit 30 Tagen Urlaub pro Jahr 
• Jobticket 
• Bildungsurlaub 

 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an: 
info@hausderkrebsselbsthilfe.de  

 

Für Fragen steht Ihnen Herr Crusius unter crusius@hausderkrebsselbsthilfe.de zur Verfügung.  
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